
 
 
 
Checklist bedrijfspresentatie voorbereiden 
 
Titel van de presentatie:_________________________________ 
 
Datum presentatie: _________________________________ 
 
Plaats presentatie: _________________________________ 
 
1. Onderwerp bedrijfspresentatie  
 
Aanleiding presentatie 
 

 

Onderwerp presentatie 
 

 

Algemene Doelstellingen 
 

0 Informeren  
0 Motiveren 
0 Entertainen 
0 Overtuigen 
0 Anders:  

Wat wil je bereiken met de presentatie? 
 

 

Wat neemt het publiek mee naar huis aan 
kennis/informatie? 
 

 

 
2. Publiek/doelgroep 
 
Aantal luisteraars 
 

 

Samenstelling doelgroep 
 

0 Heterogeen (flink verschillend) 
0 Homogeen (voornamelijk overeenkomsten) 

Voorkennis aanwezig van de boodschap 
 

 

Voorkennis aanwezig van het onderwerp 
 

 

Beschrijving van het publiek 
 

 

Welwillendheid publiek 
 

0 Neutraal 
0 Positief 
0 Negatief 
0 Vijandig 

 
3. Benodigde materialen 
 
Benodigde middelen voor de presentatie,  
te regelen of mee te nemen 
 
 

0 Microfoon 
0 Beamer 
0 Whiteboard 
0 Laptop 
0 Afstandsbediening 
0 Projector 
0 Overige:  

 
4. Verloop Presentatie 
 
Steekwoorden met betrekking tot het verloop  
van de presentatie 
 

 

Opmerkingen  
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